DIGITALIS MUNKAREND
SAROSPATAKI ARPAD VEZER GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Az digitalis munkarendben a tananyag atadas elsésorban iskolai G Suite Google
Classroom-on és egyéb szolgaltatasain keresztiil torténik. a tanuld tantargyanként
felveszi a szaktanarok altal létrehozott kurzusokat, a targyhoz kapcsolodo tanar-
diak kommunikaci6 elsédlegesen ezen a rendszeren torténik. A kapcsolattartas
rendjét, az elvarasokat, az értékelési elveket a pedagdgusnak ismertetnie kell
diakokkal, sziilokkel.

A Google Tanterem szolgaltatasain kiviil a diakok szamara kizarolag csak
ingyenesen elérhetd és specialis felhasznaloi ismereteket nem igényld tanuloi

tamogato6i programok hasznalhatok.

A tanitasi 0rdk az orarendi beosztas alapjan zajlanak.

A tandrak adminisztralasa, a haladés ilitemének megfeleléen, naprakészen a
KRETA rendszerben torténik. A hazi feladat fiilre be kell irni az 6ra részletes
anyagat, a kikiildott mellékleteket vagy azok linkjeit, hogy a sziilé is nyomon

tudja kovetni a folyamatot.

A digitalis munkarend oratipusai a kovetkezdk lehetnek:

o kontakt vagy konzultdicios ordk (amikor a tanarnak és a tanuloknak online
kell lenniiik és az 6ran olyan tevékenység folyik, mint a hagyomanyos 6rdkon
pl. tanari magyarazat, beszélgetés, szobeli szamonkérés stb.)

Tanitasi idében azokban az idépontokban kell a tanuldnak online lennie,
amikor az oOrarend szerinti tanorara a tanar kontakt vagy konzultacios orat
jelol meg. Ezt a pedagogusnak az ora el6tt legalabb 24 oraval jeleznie kell.
A szaktanar eldre is kijelolhet heti egy orarendi orat, amikor az adott

csoportnak online konzultaciora is rendelkezésre all.



o onallo tanuloi tevékenység 6Orék (amikor a tanuld elvégzi a tanar altal
kijelolt feladatot)
A tananyagot orarendi Ora szerinti mennyiségre ltemezve, az 0nallo
tananyag-feldolgozasabol adodo sziikséges tobbletidd figyelembevételével
kell kiadni, az orarendi 6éra napjan legkésébb 8:30-ig. Uj anyag
feldolgozasanal, nem elegend0 a tankdnyv vonatkozo részének
megjelolése, egyéb segédanyagok kozzététele is sziikséges (videok, ppt-K,
hanganyagok, stb).

A kiadott hazi feladatok elkészitésére legaldbb egy munkanapot kell biztositani.
¢s a leadasara, pontos beadasi hataridot kell megjeldlni. A beadasra olyan napot

kell megjeldlni, amikor az adott targybdl ora van.

A pedagogus a tanuldé munkdjat folyamatosan nyomon koveti, értékeli,
rendszeresen rovid szoveges visszajelzést kiild a tanuldi  aktivitas,

eredményesség, és a tananyag 6nalld feldolgozéasaval kapcsolatban.

A tanulonak kotelessége, hogy bekapcsolodjon a foglalkozasokba, rendszeres
munkaval, eleget tegyen a tanulmanyi kotelezettségeinek, elkészitse hazi

feladatait, részt vegyen a szamonkéréseken, hiszen eldrehaladasat értékelni kell.

A tanulok  tanulmanyi  elOrehaladasa  ellenérzésének,  rendszeres
beszamoltatasanak, értékelésének javasolt formai:
o A tanuloi aktivitas értékelése - elsOsorban szoveges értékeléssel, vagy
szoveges ertekeléssel egybekotott érdemjeggyel
o Online feladatsor - online feliileten (pl. Google tirlap, Redmenta, stb)
o Projektmunka (esszé, ppt, stb)

o online szobeli szamonkérés



A tanuld teljesitményét minden tantargybdl - heti oraszdm fliggvényében -
havonta 1-3 naplozott érdemjeggyel is értékelni kell. A szamonkérés idépontjat

a kréta elektronikus naploban legalabb egy héttel elore be kell jelenteni.

A tanulmanyi kotelezettségeit (Orakon vald aktiv részvétel, a dolgozatok
megirdsa, a hazi feladatok elkészitése) nem teljesitd didknak az adott
tananyagrészbdl vizsgan kell szamot adnia tudasarol. a vizsga jegye haromszoros
sullyal szamitddik be az atlagba. Ez mindegyik tantargyra vonatkozik, beleértve
a készségtargyakat is. A tanév hagyomanyos munkarendii szakaszdban, valamint
a digitalis munkarend alatt szerzett osztalyzatok aranyosan szamitanak be a

félévi/ év végi osztalyzatba.

Akadalyoztatas esetén a tavolmaradast koteles a sziild az osztalyfonoknek
jelezni. Az elmaradt tananyagot, esetenként szdmonkéréseket a szaktanérral
torténd egyeztetés utan a tanulonak pdtolnia kell.

Jelzés hidnyaban, amennyiben a tanuld egész héten nem vesz részt a munkaban,
nem kiildi a feladatokat, hianyzik az online 6rakrol, a szaktanar tdjékoztatja az
érintett osztalyfonokot, aki megkisérli felvenni a kapcsolatot a didkkal, majd a
sztilovel.

Ha a szaktandr jelzése alapjan, a passzivitds tovabbra is fennall, az iskolavezetés
szolitja fel a tanuldt és a sziilét/gondviseldt a tanulmanyi kotelezettség nem
teljesitésének kovetkezményeire, sziikség esetén a gyermekjoléti szolgélat

jelzérendszerén keresztiil.

A tanarokat egyéni problémakkal minden hétkdznapon (tanitasi napon) 8:00 és
15:00 ora kozott kereshetik a didkok a kiilonbozd online feliileteken. A
munkanapokon 15:00 ora utan, vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a tanarok a
kovetkezd munkanapon 15:00 6rdig valaszolnak, ennél kordbbi vagy késobbi

id6épontban csak a tanarok egyéni dontése alapjan kaphatnak vélaszt a didkok.



o Iskolatitkari igyfélszolgalat az intézményben telefonon, és e-mailen:
hétfo-cstitortok: 8:00-16:00 oraig
péntek: 8:00-13:30-ig.
Igazolasok, kérelmek esetén kérjiik feltlintetni a tanuld nevét, osztalyat és az
elektronikus elérhetdsegét, amelyre a valaszt az iskolatitkar megkiildi. A

szlikséges igazolasokat kiallitjuk és szkennelve tovabbitjuk.

o A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valo dnrendelkezési jog alapjan
az ¢rintett engedélye, és a pedagogus hozzajaruldsa nélkiil nem készithetd,
tovabbithato, ill. hozhatok nyilvanossagra hang- és képfelvételek, tananyagok

ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem lehet feltolteni.

e Vezetdi ellenérzés a munkakozosség-vezetdk és az osztalyfonokok bevonasaval
az alabbi teriiletekre terjed ki:
o A tananyag racionalizalasa, a didkok aranyos terhelése
o A 12. évfolyamosok érettségire vald felkészitése
o A digitalis platformok alkalmazéasa (Google Classroom)
o Az €16 konferenciaalkalmazédssal megtartott 6rak eldkészitése (24 oOraval
koréabbi tajékoztatas)

o A szamonkérések: hataridok betartasa, osztalyzatok szama

e Az intézményvezetés részérdl érkezd megkeresésekre munkanapokon 8:00 és

16:00 6ra kozott a tanaroknak online, vagy telefonon elérhetonek kell lennie.

A szabdlyzat érvényes az iskola minden tanuldjara és pedagogusara.



